SUHAKAM

PENGAMBILAN PEKERJA SAMBILAN HARIAN (PSH)
DI SURUHANJAYA HAK ASASI MANUSIA MALAYSIA (SUHAKAM)

Suruhanjaya Hak Asasi Manusia Malaysia (SUHAKAM) ingin mempelawa semua warganegara
Malaysia yang berkelayakan dan berminat untuk berkhidmat sebagai Pekerja Sambilan Harian
(PSH) bagi jawatan seperti berikut:-

JAWATAN : PEMBANTU TADBIR (PT/PO) GRED N1

BAHAGIAN PENERBITAN DAN PENGURUSAN MAKLUMAT

BIL. KEKOSONGAN : 1

GAJI (HARIAN) : RM54.00 SEHARI
TEMPOH : 3 BULAN (OKTOBER — DISEMBER)

Deskripsi Tugas

1.

Bertanggungjawab membantu bahagian dalam kerja-kerja operasi pentadbiran,
penerbitan dan penyuntingan.

. Bertanggungjawab membantu proses pengurusan artikel dan dokumen, termasuk urusan

penerimaan, semakan dan cetakan bahan berkenaan.

. Bertanggungjawab membantu pengendalian pengurusan rekod, pengemaskinian stok dan

pengedaran bahan.

. Keutamaan kepada calon yang berkemahiran bagi tugasan mereka bentuk grafik bahan.

Syarat Kelayakan

1.
2.
3.

4.

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Memiliki kelulusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan;

Kepujian Bahasa Melayu (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada
peringkat SPM atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Cara Memohon

Bagi calon-calon yang berminat boleh mengemukakan surat permohonan yang mengandungi
maklumat diri (curriculum vitae) beserta salinan sijil-sijil akademik dan salinan kad
pengenalan yang telah disahkan serta sekeping gambar berukuran pasport (tidak
dikembalikan) sebelum atau pada 28 Oktober 2025 (Selasa) kepada:

Setiausaha
Suruhanjaya Hak Asasi Manusia Malaysia
Tingkat 17, Menara Aras Raya,
11, Jalan Raja Laut 50100 Kuala Lumpur.
Laman Web: www.suhakam.org.my
(U.P.: Bahagian Sumber Manusia)
Atau melalui emel: jawatankosong@suhakam.org.my

Hanya calon yang disenarai pendek akan dipanggil untuk sesi temuduga.



